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คู่มือส ำหรบัประชำชน 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี / ช่องทำงให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 1.ส ำนักงำนปลัด วันจันทร์ ถึง ศุกร ์
  โทรศัพท์ : 043-449550  (ยกเว้นวันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร :043-449450 ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข 

  ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2552 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี ให้ผู้ทีจ่ะมีอำยุครบหกสิบปีบริบรูณ์ข้ึนไปใน
ปีงบประมำณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล ำเนำ ณ ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถำนที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินก ำหนด 
 หลักเกณฑ์  
   1. มีสัญชำติไทย  
   2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตำมทะเบียนบ้ำน  
   3. มีอำยุหกสิบปีบริบรูณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอำยุต่อองค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
   4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
   ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอำยุ ผูสู้งอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สงูอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี ้
ได้แก่ ผู้รับบ ำนำญ เบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอำยุที่อยู่ ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำ หรือผลประโยชน์อย่ำงอื่นที่รัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจ ำ ยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วย
กำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 
   1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
   2. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำม
บุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 

ขั้นตอนระยะเวลำและวิธีกำร 
 วิธีกำร  
   1. ผู้ที่จะมสีิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุในปีงบประมำณถัดไป ยื่นค ำขอตำมแบบพรอ้มเอกสำร
หลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินประกำศ
ก ำหนดด้วยตนเอง หรือมอบอ ำนำจใหผู้้อื่นด ำเนินกำรได ้

งำนท่ีให้บริกำร : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอำย 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : ส ำนักงำนปลัด  
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   2. กรณีผูสู้งอำยุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปงีบประมำณที่ผ่ำน
มำ ให้ถือว่ำเป็นผู้ไดล้งทะเบียน และยื่นค ำขอรบัเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 
   3. กรณีผูสู้งอำยุที่มสีิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่ และยงัประสงค์จะรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอำยุ ต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนย้ำยไป 
 ขั้นตอนหน่วยงำน                             ผู้รับผิดชอบ 
 1. ผู้สูงอำยุมำแสดงตนต่อเจ้ำหน้ำที่               ส ำนักปลัด 
  (ระยะเวลำไมเ่กิน ๒ นำที)             
 2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนทีเ่กี่ยวข้อง   ส ำนักปลัด 
  และตรวจสอบคุณสมบัติ            
  (ระยะเวลำไมเ่กิน 5 นำที) 
 ๓. ข้ึนทะเบียนผู้สงูอำยุ                      ส ำนักปลัด 
  (ระยะเวลำไมเ่กิน ๓ นำที)  
  ใช้ระยะเวลำรวมทั้งสิ้น ๑๐ นำที / รำย 

เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ 
เอกสำร/หลักฐำน ผู้สูงอำย ุ
  1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน   จ ำนวน 1 ฉบับ 
  2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน   จ ำนวน 1 ฉบับ 
  3. ส ำเนำสมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำร  จ ำนวน 1 ฉบับ 
  กรณีผู้สูงอำยุไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนด้วยตนเองได้ ให้มอบอ ำนำจเป็นลำยลักษณ์อักษรให้ผู้อ่ืน
เป็นผู้ยื่นค ำขอขึ้นทะเบียนแทนได้ โดยต้องยื่นหลักฐำนประกอบเพ่ิมเติม ดังน้ี 
  1. หนังสอืมอบอ ำนำจ   จ ำนวน 1 ฉบับ 
  2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ  จ ำนวน 1 ฉบับ 
  3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รบัมอบอ ำนำจ  จ ำนวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 
  ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำตหรือท่ีเกี่ยวข้อง 
   -พระรำชบญัญัตผิู้สงูอำยุ พ.ศ. 2546 
   -พระรำชบญัญัตสิภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 
   -ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพ ผูสู้งอำยุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2552 และแก้ไขเพิ่มเตมิ 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
   ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  ส ำนักปลัด                 
อบต.เขำสวนกวำง โทรศัพท์ : ๐ 43 449-550 หรือ เว็บไซต์ http://www.ksk.co.th 
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ทะเบียนเลขที่................./............. 
แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ  

เฉพำะกรณีผูสู้งอำยุมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอื่นมำยื่นค ำขอลงทะเบียนแทน 
      ผู้ยื่นค ำขอฯ แทนตำมหนังสือมอบอ ำนำจ เกี่ยวข้องเปน็.................................................กบัผูสู้งอำยุที่ขอลงทะเบียน 
ช่ือ-สกุล (ผู้รบัมอบอ ำนำจ) .................................................................................เลขประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบอ ำนำจ
---- ที่อยู.่................................................................................................. 
...........................................................................................................โทรศัพท์.......... ...................................................... 

ข้อมูลผู้สูงอำย ุ
เขียนที่........................................................ 

วันที่............เดือน..................................พ.ศ................... 
 ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว) ช่ือ...............................................นำมสกลุ...................................................... 
เกิดวันที่............เดือน...............................พ.ศ. ...................  อำยุ................ปี  สญัชำติ.......... .................มีช่ืออยู่ในส ำเนำ 
บ้ำนเลขที่....................หมู่ที่............ชุมชน...................................ตรอก/ซอย..............................ถนน................................ 
ต ำบล/แขวง..............................................อ ำเภอ/เขต..............................................จังหวัด........ ....................................... 
รหสัไปรษณีย์...................................โทรศัพท์.........................................................หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชนของ 
ผู้สงูอำยุที่ยื่นค ำขอ    ---- 
สถำนภำพสมรส    โสด    สมรส    หม้ำย    หย่ำร้ำง    แยกกันอยู่    อื่น ๆ.................................. 
รำยได้ต่อเดือน....................................บำท  อำชีพ................................................................. ............... 
ข้อมูลท่ัวไป : สถำนภำพกำรรับสวัสดิกำรภำครัฐ 
  ไม่ได้รับกำรสงเครำะห์เบี้ยยังชีพ   ได้รับกำรสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
  ได้รับกำรสงเครำะห์เบี้ยควำมพิกำร   ย้ำยภูมิล ำเนำเข้ำมำอยู่ใหม่  เมื่อ........................................................... 
 มีควำมประสงค์ขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูส้งูอำยุ ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ. ๒๕...........  โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลอืก ๑ วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอ ำนำจจำกผู้มสีิทธิ 
  โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิ   โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสำร ดังน้ี 
  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือส ำเนำบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของรฐัที่มรีปูถ่ำย  
  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
  ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สงูอำยปุระสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอำยผุ่ำนธนำคำร) 
      บัญชีเงินฝำก.............................................บญัชีเลขที่.........................................................ช่ือบัญชี.............................................................. 
  หนังสอืมอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รบัมอบอ ำนำจ 

 □“ข้ำพเจ้ำขอรบัรองว่ำข้ำพเจ้ำเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ณ วันที่ข้ำพเจ้ำทีสทิธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สงูอำยุ และ
ขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจรงิทุกประกำร”  

 □”ข้ำพเจ้ำยินยอมให้น ำข้อมลูส่วนบุคคลเข้ำสู่ระบบคอมพวิเตอร์ของกรมส่งเสริมกำรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
และยินยอมให้ตรวจสอบข้อมลูกับฐำนข้อมูลทะเบียนกลำงภำครัฐ” 
 

(ลงช่ือ)..........................................................   (ลงช่ือ).............................................................. 
        (........................................................)                     (...........................................................) 
       ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจยื่นค ำขอ         เจ้ำหน้ำที่ผูร้ับลงทะเบียน.                                                                                                                                         

หมำยเหตุ  ให้ขีดฆ่ำข้อควำมที่ไม่ต้องกำรออก และท ำเครือ่งหมำย  ในช่อง  หน้ำข้อควำมที่ต้องกำร 
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- ด้ำนหลัง - 
 

ควำมเห็นเจ้ำหน้ำท่ีผู้รับจดทะเบียน 
 

เรียน  คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 
        ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ  นำย/นำง/นำงสำว/ 
.................................................................................................... 
หมำยเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน 
----  แล้ว  
 เป็นผู้มีคุณสมบัติในกำรลงทะเบียนครบถ้วน   
 เป็นผู้ที่รอตรวจสอบคุณสมบัติ ณ วันที่มีสิทธิได้รับเงิน 
     เบี้ยยังชีพ 
 เป็นผู้ที่ขำดคุณสมบัติ เนื่องจำก 
............................................................................................ ......... 
…………………………………………………………………………………………. 
 
(ลงช่ือ).............................................................................. 
          (......................................................................) 
                      เจ้ำหน้ำทีผู่้รบัจดทะเบียน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำสวนกวำง 
        คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบ
แล้วมีควำมเห็นดังนี ้
 

  สมควรรบัข้ึนทะเบียน   
  ไม่สมควรรบัข้ึนทะเบียน …………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
 
กรรมกำร  (ลงช่ือ).......................................................... 
                            (.........................................) 
                    ต ำแหน่ง                    
กรรมกำร  (ลงช่ือ).......................................................... 
                           (                                ) 
                 ต ำแหน่ง                      
กรรมกำร  (ลงช่ือ)......................................................... 
                           (นำงสำวกนกภรณ์ เมืองวงษ์) 
ต ำแหน่ง รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำสวนกวำง 

ค ำสั่ง 
           รับลงทะเบียน    ไม่รับลงทะเบียน    อืน่ ๆ................................................................................................. .. 
 
                                                (ลงช่ือ)..................................................... 

 (นำยส ำเนียง  แก้วมุงคล) 
  รองนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ปฏิบัตริำชกำรแทน 

นำยกองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลเขำสวนกวำง 
วัน..............เดือน......................................ปี................. 

 
(ตัดตำมรอยเส้นประ ให้ผู้สูงอำยุที่ย่ืนค ำขอลงทะเบียนเกบ็ไว้)                                                                 . 

ยื่นแบบค ำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.........................เดือน.............................................พ.ศ. .............. ........................ 
  กำรลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ โดยจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมที่มีคุณสมบัติ
ครบถ้วนและตำมช่วงระยะเวลำในกำรลงทะเบียนภำยในวันที่  ๑๐ ของทุกเดือน โดยได้รับตั้ งแต่ เดือน
............................................ พ.ศ. ................... เป็นต้นไป กรณีผู้สูงอำยุย้ำยภูมลิ ำเนำไปอยู่ที่อืน่จะต้องไปลงทะเบียน
ยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ณ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่นับตั้งแต่ที่ย้ำยแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกำยน
ของปีนั้น ทั้งนี้ผู้สูงอำยุจะได้เบี้ยผู้สูงอำยุ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเดิมจนสิ้นปีงบประมำณที่ได้ลงทะเบียนไว้ 
และรับที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใหม่ในปีงบประมำณถัดไป 

 (ลงช่ือ)........................................................ 
                                                                                                 (.....................................................) 

                                                                                                   เจ้ำหน้ำที่รบัลงทะเบียน 


