
คู�มือสําหรับประชาชน 
องค�การบริหารส�วนตําบลเขาสวนกวาง  อําเภอเขาสวนกวาง  จังหวัดขอนแก�น 

 
งานที่ให$บริการ การแจ$งขุดดิน 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ กองช�าง  องค�การบริหารส�วนตําบลเขาสวนกวาง 
 

ขอบเขตการให�บริการ 
   

สถานที่/ช�องทางให�บริการ  ระยะเวลาเป�ดให�บริการ 
1. กองช�าง  
   องค"การบริหารส�วนตําบลเขาสวนกวาง 

 วันจันทร" ถึง วันศุกร" (เว�นวันหยุดราชการ) 
ต้ังแต�เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ� วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
1.การขุดดินที่ต�องแจ�งต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองค"ประกอบที่ครบถ�วนดังนี้ 

1.1 การดําเนินการขุดดินนั้นจะต�องเป5นการดําเนินการในท�องที่ท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�
บังคับ ได�แก� 
 1) เทศบาล 
 2) กรุงเทพมหานคร 
 3) เมืองพัทยา 
 4) องค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
 5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให�ใช�บังคับกฎหมายว�าด�วยการควบคุมอาคาร 
 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด�วยการผังเมือง 
 7) ท�องที่ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช�กับกรณี
องค"การบริหารส�วนท�องถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 

1.2 การดําเนินการขุดดินเข�าลักษณะตามมาตรา 17 แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได�แก� 
ผู�ประสงค"จะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ�อดินเกินหน่ึงหม่ืน
ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินจะต�องไม�เป5นการกระทําที่ขัดหรือแย�งกับพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
2. การพิจารณารับแจ�งการขุดดิน 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบที่เจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนด เพื่อเป5นหลักฐานการแจ�ง
ภายใน 7 วัน นับแต�วันท่ีได�รับแจ�ง ถ�าการแจ�งเป5นไปโดยไม�ถูกต�องให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินแจ�งให�แก�ไขให�
ถูกต�องภายใน 7 วัน นับแต�วนัที่มีการแจ�ง ถ�าผู�แจ�งไม�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7 วันนับแต�วันที่ผู�แจ�งได�รับแจ�งให�
แก�ไข ให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให�การแจ�งเป5นอันส้ินผล กรณีถ�าผู�แจ�งได�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน
เวลาที่กําหนด ให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�งให�แก�ผู�แจ�งภายใน 3 วันนับแต�วันที่ได�รับแจ�งที่ถูกต�อง 

 
 
 
 
 

 



ข้ันตอนและระยะการให$บริการ 
ข้ันตอน  หน�วยงานผู$รับผิดชอบ 
1. ผู�แจ�งย่ืนเอกสารแจ�งการขุดดินตามที่
กําหนดให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบข�อมูล 
( ระยะเวลา  10  นาที ) 

 กองช�าง 
องค"การบริหารส�วนตําบลเขาสวนกวาง 

 

2. เจ�าพนักงานท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณีถูกต�อง)  
( ระยะเวลา  1  วันทําการ ) 

 กองช�าง 
องค"การบริหารส�วนตําบลเขาสวนกวาง 

3. เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�ง
(ระยะเวลา  30  นาที ) 

 กองช�าง 
องค"การบริหารส�วนตําบลเขาสวนกวาง 

4. แจ�งให�ผู�แจ�งมารับใบรับแจ�ง  
(ระยะเวลา  1  วันทําการ) 

กองช�าง 
องค"การบริหารส�วนตําบลเขาสวนกวาง 

ระยะเวลา 
ใช�ระยะเวลาท้ังสิ้นรวม  3  วันทําการ  อย�างช�าไม�เกิน  7 วันทําการ  
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต$องใช$ 
1. บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)   จํานวน  1  ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)    จํานวน  1  ฉบับ 
3. แผนผังบริเวณท่ีประสงค"จะดําเนินการขุดดิน   จํานวน  1  ชุด   
4. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข�างเคียง   จํานวน  1  ชุด 
5. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จํานวน  1  ชุด 
6. รายการคํานวณ (วิศวกรผู�ออกแบบและคํานวณ การขุดดินที่มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือ
พ้ืนที่ปากบ�อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต�องเป5นผู�ได�รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธาไม�ต่ํากว�าระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผู�ออกแบบและ
คํานวณต�องเป5นผู�ได�รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
จํานวน  1  ชุด 
7. รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณ"สําหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 
8. ชื่อผู�ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ�อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือมีพื้นที่ตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศกําหนดผู�ควบคุมงานต�องเป5นผู�ได�รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา)   จํานวน  1  ชุด 
 
 

ค�าธรรมเนียม 
1. ค�าธรรมเนียมใบรับแจ�งขุดดิน ฉบับละ  500  บาท 
2. ค�าคัดสําเนาหรือเอกสาร หน�าละ  1  บาท 
 
 
 



การรับเร่ืองร$องเรียน 
ถ�าบริการไม�เป5นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น  สามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี  กองช�าง   
องค"การบริหารส�วนตําบลเขาสวนกวาง  อําเภอเขาสวนกวาง  จังหวัดขอนแก�น   
หมายเลขโทรศัพท"  043-449550  เว็บไซต"  www.khaosuankwang.org 
 
 

ตัวอย�างแบบฟอร�ม 
 1. ใบแจ�งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 2. หนังสือยินยอมให�ดําเนินการขุดดิน/ถมดิน 
 3. บัญชีรายการเอกสารประกอบใบแจ�งขุดดิน/ถมดิน 
 4. ใบรับแจ�งการขุดดิน/ถมดิน 
 5. หนังสือมอบอํานาจ 
 6. หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
 7. ตัวอย�างการกรอกข�อมูล 
 
 
 
 


